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N° 43453-MOPT

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y

EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES

En el ejercicio de las facultades y prerrogativas conferidas en los articulos 140, incisos 3) y
18), y 146 de la Constitucion Politica y con fundamento en lo establecido en la Ley de
Creacion del Ministerio de Obras Publicas y Transportes, Ley niimero 4786 del 05 de julio
de 1971 y sus reformas; Ley General de la Administracion Pablica, Ley numero 6227 del 02
de mayo de 1978, articulos 25 inciso 1, 27 inciso 1y 28 inciso 2, acépite b) y lo dispuesto en
el articulo 7 de la Ley General de Aviacion Civil, Ley nimero 5150 del 14 de mayo de 1973

y sus reformas.

Considerando:

L- Que el Consejo Técnico de Aviacidén Civil y la Direccién General de Aviacién Civil,
segun el articulo 2 de la Ley General de Aviacion Civil, Ley nimero 5150 del 14 mayo de
1973 y sus reformas, son dependencias adscritas al Ministerio de Obras Publicas y
Transportes, cuya competencia abarca la regulacion, control y fiscalizacion de la aviacién

civil.

IL.- Que es obligacion del Consejo Técnico de Aviacion Civil velar por la supervision de la
actividad aerondutica del pais, asi como, estudiar y resolver cualquiera de los problemas que

surjan en su desarrollo.

IIL.- Que es obligacion del Consejo Técnico de Aviacion Civil proponer al Poder Ejecutivo
la promulgacion, mediante decreto, de cualquier reglamento, norma o procedimiento técnico

aerondutico que sea necesario para regular la actividad aeronautica.




IV.- Que el Consejo Técnico de Aviacion Civil es un 6rgano administrativo colegiado, rector
de la regulacion, planificacion, control y vigilancia de la aviacion civil en Costa Rica, le son
aplicables las regulaciones contenidas en la Ley General de la Administracién Piblica y en

la Ley General de la Aviacion Civil.

V.- Que el articulo 7 de la Ley General de Aviacion Civil establece que el Consejo Técnico
de Aviacion Civil, para regular su gestion, elaborara un reglamento interno, el cual requerira

para su validez y eficacia de la aprobacion del Poder Ejecutivo.

VL.- Que en La Gaceta nimero 122 del 24 de junio de 2010, se publico el decreto ejecutivo
nimero 36056-MOPT del 21 de mayo de 2010, denominado “Reglamento del Consejo

Técnico de Aviacion Civil”.

VIL.- Que en aras de mejorar y facilitar las funciones que realiza el Consejo Técnico de

Aviacion Civil, se procede a emitir un nuevo reglamento.

VIIIL.- Que de conformidad con el articulo 12 bis del decreto ejecutivo niimero 37045-MP-
MEIC del 22 de febrero de 2012, denominado “Reglamento a la Ley de Proteccion al
Ciudadano del Exceso de Requisitos y Trdmites Administrativos” y sus reformas, se
considera que por la naturaleza del presente reglamento no es necesario completar el

formulario de Evaluacion de Costo Beneficio, toda vez que el mismo no establece tramites

ni requerimientos para el administrado.

Por tanto,

DECRETAN:

Reglamento del Consejo Técnico de Aviacion Civil

CAPITULO I




Disposiciones generales

Articulo 1°- Definiciones. E] Consejo Técnico de Aviacion Civil, en adelante CETAC, es el

organo administrativo colegiado rector de la aviacion civil en Costa Rica.

Para propésitos del presente reglamento en su interpretacion y aplicacion, se consideraran las

siguientes definiciones:

a) CETAC: Consejo Técnico de Aviacion Civil

b) CGR: Contraloria General de la Republica.

¢) DGAC: Direccion General de Aviacion Civil

d) ICT: Instituto Costarricense de Turismo

e} LGAC: Ley General de Aviacion Civil

f) LGCI: Ley General de Control Interno

g) LGAP: Ley General de la Administracion Publica

h) OFGI: Organo Fiscalizador del Contrato de Gestion Interesada
i) MOPT: Ministerio de Obras Pablicas y Transportes

j) UCCAEP: Unién Costarricense de Camaras y Asociaciones del Sector

Empresarial Privado.

Articulo 2°- Personalidad juridica. Para el cumplimiento de las atribuciones establecidas
en laLGAC, el CETAC se regira por lo dispuesto en dicha ley y en las leyes complementarias

relativas al planeamiento, regulacion, control y vigilancia del transporte y transito aéreo a




cargo del MOPT, en el presente reglamento regulador de la gestién y en las demas normas
que dicte y promulgue el Poder Ejecutivo, contando para ello con personalidad juridica
instrumental para administrar los fondos provenientes de las tarifas, rentas o derechos
regulados en su ley, asi como para realizar los actos o contratos necesarios para cumplir las

funciones y tramitar los convenios a fin de que sean conocidos por el Poder Ejecutivo.

Articulo 3°-Sede. El CETAC tendra su sede en San José, La Uruca, en la carretera paralela
a la Autopista General Cafias, donde contara con espacio suficiente, equipo de oficina,

personal profesional y secretarial acorde con sus funciones.

Articulo 4°- Compromiso con la digitalizacién. E]l CETAC promovera la utilizacién de la
tecnologia en todos sus procesos, de alli que en la tramitacion de las gestiones se fomentara
el uso de firma digital, medios de comunicacién electrénicos, archivos y documentos
digitales, todo de conformidad con la ley niimero 8454 del 30 de agosto de 2005, Ley de

Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos.

CAPITULO I

Del Consejo

Articulo 5°-Integracion. Tal y como lo establece el numeral 5 de la LGAC, el CETAC se

encuentra conformado por siete miembros designados de la siguiente forma:

a) La persona que ocupe el cargo de jerarca del MOPT o su representante, quien lo presidira.

b) Cuatro miembros nombrados por el Poder Ejecutivo, una persona sera abogada, otra
ingeniera, otra economista o administradora de negocios y la otra técnica o profesional en

aeronautica.

¢) Un representante del sector privado, nombrado por €l Poder Ejecutivo de una terna

propuesta por la UCCAEP.




d) La persona que ocupe la presidencia ejecutiva del ICT o su representante.

Articulo 6°-Nombramientos: Las personas miembros del CETAC indicados en el articulo

anterior, se regiran por las siguientes reglas:

a) Seran nombradas por un periodo de cuatro afios, conforme al articulo 5 de la LGAC.

b) Cualquiera de las personas miembros del CETAC puede ser reelecta.

¢) En todo caso, la sustitucién y nombramiento por renuncia, remocion justificada o por
cualquier otra causa, se hard dentro de los quince dias siguientes al advenimiento de la
respectiva causa y para el resto del periodo legal. siguiendo las normas establecidas en este

articulo.

Articulo 7°-Atribuciones del Consejo. El CETAC, ademas de las atribuciones y deberes

contenidos en la LGAC, tendra las siguientes:

a) Definir la periodicidad de las sesiones que debe realizar de acuerdo con la ley y en atencion

a la cantidad y urgencia de los asuntos que atiende y las necesidades institucionales.

b) Establecer las estrategias de desarrollo y las politicas de transporte aéreo del pais junto
con el Poder Ejecutivo de conformidad con el plan de gobierno y el Plan Nacional de
Desarrollo y velar por la realizacion de los fines que le encomienda la LGAC y reglamentos

CONExos.
¢) Establecer la estructura organizativa de la institucion, asi como sus modificaciones.

d) Proponer al Poder Ejecutivo, mediante una terna, el nombre de la persona directora general
de la DGAC para su nombramiento, asi como recomendar su suspensién, remocién o

sustitucion temporal.




e) Designar a las personas integrantes de comisiones, misiones y representaciones que

correspondan.

f) Constituir comisiones especiales de trabajo, permanentes o temporales, de su seno o con

participacion de otras personas servidoras.

g) Aprobar el presupuesto ordinario, los presupuestos extraordinarios, las modificaciones
presupuestarias, la liquidacién presupuestaria y la memoria anual, y conocer y aprobar

anualmente los informes contables y presupuestarios correspondientes.

h) Dictar su propio reglamento y aprobar los reglamentos de organizacién y funcionamiento.
Someter a la aprobacién del Poder Ejecutivo los proyectos de reglamentos vinculados a la

actividad aeronautica.

i) Aprobar la estructura orgédnica y ocupacional, incluyendo las clases de puestos y su
correspondiente valoracién salarial, de previo a ser sometida a conocimiento de la Autoridad

Presupuestaria.

j) Autorizar la contratacion y firma de convenios con organismos internacionales de derecho
publico y privado y con instituciones nacionales para el cumplimiento de sus fines y por los

procedimientos legales establecidos.

k) Aprobar previamente las negociaciones que por su cuantia o naturaleza, deban ser
adjudicados por licitacion publica, o licitacién abreviada, los gastos de viaje al exterior de
sus funcionarios y aquellas cuyo concepto no esté expresamente definido dentro del objeto

del gasto o dentro de los programas técnicos de la DGAC.

) Conocer y resolver los recursos administrativos que se presenten en contra de las

resoluciones o actos adoptados por la DGAC y el auditor interno.




m) Autorizar la adquisicién, expropiacion de bienes inmuebles y la enajenacién de bienes

muebles.

n) Poner en conocimiento del Poder Ejecutivo, la ausencia indefinida de la persona directora

general de Aviacion Civil, para la designacion de la nueva persona.

i) Autorizar el texto de anteproyectos de ley y dictimenes que se remitan a la Asamblea
Legislativa; asimismo, pronunciarse sobre los proyectos de ley que le sean remitidos por la
Asamblea Legislativa, siempre y cuando se refieran a la materia especial para la cual se cred

la DGAC o bien, que lo afecten estructural y técnicamente.

0) Velar por que la persona que ocupe la direccién general de la Direccion General de
Aviacién Civil ejecute o haga ejecutar los acuerdos que adopte del CETAC. Igualmente, el
CETAC podra encomendar directamente a los departamentos, unidades o secciones de la
DGAC, que se aboque a la elaboracion o estudio de proyectos de cualquier indole afin con

sus funciones. Lo anterior rige también tratdndose de funciones permanentes.

p) Delegar la instruccion de asuntos que deba investigar conforme su competencia.

q) Avocar el conocimiento de cualquier asunto de competencia de un servidor de inferior
jerarquia, por razones de oportunidad o legalidad, respecto de los cuales ejerce control

jerarquico. Lo anterior en las condiciones que determina la ley.

r) Autorizar las salidas al exterior en el cumplimiento de sus funciones de las personas
directoras del CETAC, de la persona que ocupe la direccién o subdireccion general de
Aviacién Civil, del auditor y subauditor y de las personas funcionarias que dependan
directamente del CETAC. Igualmente conocera de las solicitudes de permisos con o sin goce

de salario de las citadas personas funcionarias.




s) Analizar e implementar cuando corresponda las observaciones, recomendaciones y
disposiciones formuladas por la Auditoria General, la CGR, la auditoria externa y cualquier

otra institucion de control y fiscalizacion que correspondan.

t) Asegurarse de que los sistemas de control interno cumplan con lo establecido en la LGCIL.

u) Nombrar a la persona que ocupe el cargo de auditor y subauditor. El acuerdo que se adopte
para nombrar la persona auditora debera de contar con la aprobacion de la CGR, segin la
LGCI. En caso de suspension o remocion de dicho funcionario, debera de existir justa causa
y previa formacién de expediente. con oportunidad suficiente de audiencia y defensa en su
favor, asi como dictamen previo favorable de la CGR, de conformidad con el articulo 15 de

la Ley Organica de dicho ente.

v) Ejercer las demas funciones que le corresponden de conformidad con la ley y los

reglamentos.

Las dependencias administrativas cuya relacion jerarquica sea directamente del CETAC,
como lo son la Secretaria, el OFGI, la Auditoria Interna y la Unidad de Accidentes ¢
Incidentes y la Contraloria de Servicios, en todos los procesos administrativos, dependen del
6rgano colegiado y para sus tramites administrativos deben tener como superior jerarquico

al presidente del CETAC y en su ausencia a quien lo sustituya.

Articulo 8°-Deberes y atribuciones de los miembros del consejo. Las personas que

integran el CETAC tienen los siguientes deberes y atribuciones:

a) Asistir puntualmente a las sesiones del CETAC.

b) Votar los asuntos sometidos a su conocimiento.




¢) Informar a los restantes miembros del CETAC, antes de conocer determinado asunto, de
la existencia de motivos por los cuales estd impedido de participar en el conocimiento y

decision de un determinado asunto.

d) Abstenerse de participar en el conocimiento y decisién de aquellos asuntos respecto de los
cuales haya sido recusado, hasta tanto los restantes miembros del CETAC no resuelvan en

forma definitiva, sobre la procedencia de la recusacion interpuesta.

e) En caso de inasistencia a una sesion debera presentar la respectiva excusa, la cual podra

ser remitida por escrito o por medios electronicos a la Secretaria.

f) Solicitar autorizaciéon al CETAC para ausentarse del pais por mas de tres meses
consecutivos. Tratindose de casos en que la ausencia sea por motivos personales,
comunicarlo al Consejo para que este proceda a su sustitucién y a la suspension del derecho

del pago de la dieta.
g) Cumplir las comisiones que le encargue el CETAC.
h) Representar al CETAC en los actos que se le encomiende hacerlo.

i) Rendir la correspondiente declaracion jurada de bienes y la pdliza de fidelidad, la cual debe

mantener vigente durante el nombramiento.

j) Impugnar las resoluciones del presidente cuando las considere contrarias a los intereses de

la institucion.
k) Velar por el adecuado desarrollo de la actividad del 6rgano a su cargo.

1) Proponer medidas correctivas ante cualquier evidencia de desviaciones o irregularidades

en la tramitacion de asuntos en los departamentos, unidades y oficinas de la institucién.




m) Presentar mociones para que el CETAC resuelva sobre determinados asuntos de interés

institucional.

ii) Interponer recurso de revisién contra un acuerdo que considere ha sido adoptado contrario
a la legalidad o por razones de oportunidad o conveniencia, el mismo sera resuclto al
conocerse el acta de esa sesién, a menos que, por tratarse de un asunto que la persona que

preside juzgue urgente, prefiera conocerlo en sesién extraordinaria.

El recurso de revision debera ser planteado a mas tardar al discutirse el acta, recurso que

debera resolverse en la misma sesién.

Articulo 9°-Designacion de vicepresidencia y secretaria de CETAC. El CETAC elegira
de su seno, una persona miembro quien ejercera la vicepresidencia, que sera la encargada de
sustituir a quien ocupe la presidencia en sus ausencias temporales y ejercerd sus mismas
funciones y atribuciones. Dicha designacion sera anual y se realizara en la primera sesion de

cada afio.

Asimismo, el CETAC designara de su seno a una persona secretaria, quien se encargara de
velar por el estricto control de las actas levantadas para cada sesién, asi como de la
conformacion de los expedientes correspondientes a ella, que lleve a cabo el proceso de la

Secretaria del CETAC.

Articulo 10°-Prohibicion. No podra ser miembro del CETAC, quien sea socio, gerente o
ejerza cualquier cargo de administracion o representacion en alguna empresa aeronautica o
cuya actividad sea objeto de regulacion por la LGAC o haya sido objeto de un permiso o
certificado de explotacién que se encuentre vigente al dia de su nombramiento o sea

funcionario del MOPT, excepto el representante del jerarca de esa cartera.

Asimismo, debera de cumplir con lo establecido en la Ley Contra la Corrupcion y el

Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica.




Articulo 11. - Impedimentos, excusas y recusaciones. Los impedimentos, son hechos o
situaciones que impiden a la persona directora conocer de un determinado asunto al concurrir
en €l un motivo de inhibicion. Para los efectos de establecer los motivos de inhibicién este
reglamento se rige por lo dispuesto en la Ley Orgénica de Poder Judicial, el Cédigo Procesal
Contencioso Administrativo, Ley de Contratacion Administrativa, la Ley Contra el
Enriquecimiento Ilicito y demds normas que asf lo dispongan. El procedimiento para conocer
y tramitar una excusa o recusacion es el regulado por el libro segundo, titulo segundo de la

LGAC.

Articulo 12.-Cese de funciones. Las personas miembros del CETAC cesaran en sus cargos

por cualquiera de las siguientes causas:

a) Renuncia.

b) Ausencia injustificada a tres sesiones continuas.

¢) Incapacidad sobreviniente por mas de seis meses.

d) Condenatoria por sentencia firme por delito doloso, durante el ejercicie del cargo.

e) Comprobacion de la existencia de un vinculo de parentesco con otro miembro del CETAC

por consanguinidad o afinidad hasta el segundo grado inclusive.

f) Comprobacion de que haya intervenido, directa o indirectamente, en contrataciones con la

Institucion.

g) La no rendicién de la declaracién jurada de bienes, solicitada por la CGR, en los plazos

estipulados.

Corresponde al Poder Ejecutivo, siguiendo el principio del debido proceso. declarar la

vacante por cualquiera de las causas antes establecidas.




Articulo 13.-Sustituciones. Las sustituciones permanentes seran realizadas por la institucién
o ente que inicialmente hizo el nombramiento y utilizando el mismo procedimiento

establecido para el nombramiento de la persona miembro sustituida.

Articulo 14.-Designaciones. Las designaciones de las personas integrantes del CETAC
serdn publicadas en el diario oficial “La Gaceta”, asi como cualquier modificacion en la
ocupacion de los cargos. No obstante, entraran en el ejercicio de sus cargos con la respectiva

juramentacion.

Articulo 15.-De la presidencia. La persona que ocupe la presidencia presidird las sesiones
del CETAC o quien lo sustituya en sus ausencias en el ejercicio de la presidencia del CETAC,

tendra los siguientes deberes y atribuciones:

a) Abrir, presidir, suspender por causa justificada y cerrar las sesiones.

b) Conceder el uso de la palabra en el orden que se le solicite.

¢) Someter a votacion, computar los votos y declarar la aprobacién o rechazo de los asuntos

sometidos a conocimiento del CETAC.

d) Llamar al orden a las personas directoras del CETAC cuando el caso lo justifique.

e) Autorizar permiso para ausentarse de sesion a los directores que asi lo soliciten.

f) Velar porque el 6rgano colegiado cumpla las leyes y reglamentos relativos a su funcién.

g) Fijar directrices generales e impartir instrucciones en cuanto a los aspectos de forma de

las labores del CETAC.

h) Confeccionar el orden del dia, teniendo en cuenta, en su caso peticiones de los demas

miembros formuladas al menos con tres dias de anticipacion.




i) En caso de empate contara con voto de calidad.
J) Ejecutar los acuerdos del 6rgano, cuando le sea encomendado.
k) Las demas que le sean impuestas por mandato de las leyes y reglamentos pertinentes.

Articulo 16.-Ausencia. En caso de ausencia o de enfermedad y, en general, cuando concurra
alguna causa justa, quien ocupe la presidencia y la secretaria de los 6rganos colegiados seran
sustituidos por la persona que ocupe la vicepresidencia, o la presidencia ad-hoc y la secretaria

suplente, respectivamente.

Articulo 17.-Secretaria del CETAC. La Secretaria del CETAC sera la dependencia que
tendra a su cargo las funciones administrativas que se deriven de la gestion del CETAC, para

lo cual contara con presupuesto propio.

Para efectos administrativos depende de la presidencia y se conformard por un proceso

denominado Secretaria del CETAC.

Articulo 18.- Encargado de la Secretaria del CETAC: La Secretaria del CETAC estara a
cargo de una persona profesional en administracién, derecho o carrera afin, la cual debera
contar con las competencias técnicas y personales requeridas para el ejercicio del puesto. Las
ausencias temporales de esta Persona, sea por vacaciones, permisos, enfermedad o cualquier
otra causa, seran suplidas por la persona que el CETAC designe expresamente en forma

interina.
Articulo 19.-Son deberes de la Secretaria del CETAC:

a) Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del CETAC. conforme las

instrucciones dadas por la presidencia de éste.




b) Asistir a las sesiones del CETAC, coordinar y supervisar los procesos de produccién de

actas, para que se recoja fielmente el espiritu de los acuerdos tomados.

¢) Redactar las actas preliminares de las sesiones ordinarias y extraordinarias del CETAC y

realizar los ajustes y correcciones que formulen las personas directoras a las mismas.

d) Comunicar oportunamente los acuerdos y resoluciones dictados por el CETAC. La
comunicacion de los acuerdos que realice la Secretaria se hara a las personas gestionantes, a

las personas involucradas y a quien le competa ejecutarlos.

e) Recopilar informes, expedientes, correspondencia, actas, agendas y otra clase de

documentos que se requieran para el CETAC.
f) Organizar su trabajo en permanente coordinacion con su superior inmediato.

g) Colaborar con las personas integrantes del CETAC en la elaboracion de informes técnicos

relacionados con el conjunto de actividades a su cargo.

h) Llevar el control de asistencia de las personas integrantes a las sesiones y coordinar el

pago de las dietas respectivas.

i) Elaborar y controlar la ejecuciéon del presupuesto asignado a la Secretaria y al CETAC,

para que se utilice correctamente.

j) Atender y resolver las consultas verbales y escritas que le presenten las otras dependencias,
empresas, clientes, proveedores, instituciones publicas y publico en general; relativas al

tramite de asuntos sometidos al conocimiento del CETAC.

k) Mantener el control de los acuerdos pendientes de ejecucion y de los ya ejecutados
dictados por el CETAC y comunicar mensualmente a éste su cumplimiento y cuando

corresponda las razones de su no cumplimiento.




1) Asegurar que los documentos conocidos, tramitados o producidos en cada sesién del
CETAC, sean debidamente archivados mediante un expediente creado al efecto y el respaldo

de la informacion.

m) Extender las certificaciones referentes a actos administrativos o actuaciones materiales

del CETAC, que de oficio o a peticioén de parte, deban extenderse.

n) Ejecutar las tareas y funciones que especificamente le encargue el CETAC o la

presidencia.

o) Ejercer las funciones de superior jerarquico del personal administrativo nombrado para el

proceso de la Secretaria.

p) Recibir y enviar correspondencia.

Articulo 20.-Del personal administrativo: Para el cumplimiento de sus funciones la
Secretaria contara con el espacio fisico y el personal técnico y profesional necesario para el
cumplimiento de sus funciones, los nombramientos del personal requerido serdn competencia

de quien ocupe la jefatura del proceso de Secretaria del CETAC.

Articulo 21.- Relaciéon de coordinacién con la DGAC. La persona designada como
encargada de la Secretaria del CETAC tendra una relacién de coordinaciéon con la DGAC y
ésta deberd garantizar que la Secretaria cuente con el personal idéneo para el ejercicio

eficiente de sus funciones.

CAPITULO IIT

De las sesiones

Articulo 22.-Lugar de sesiones. Las sesiones ordinarias y extraordinarias se celebraran en

el salon de sesiones destinado al efecto, en la sede administrativa del CETAC, no obstante,




podrén celebrarse sesiones en otros lugares, cuando los asuntos a conocer asi lo ameriten o

la mayoria del CETAC asi lo disponga.

Cuando por motivos de emergencia o fuerza mayor no sea posible realizar las sesiones
ordinarias o extraordinarias en el salon de sesiones, excepcionalmente se podran realizar de
manera virtual por los medios tecnologicos que garanticen el cumplimiento de las
formalidades y requisitos establecidos para los 6rganos colegiados. De igual manera, se podra
incorporar en forma virtual a una persona directora, que por razones de fuerza mayor, no
pueda estar presente fisicamente durante la sesién. Aplicara para el desarrollo de sesiones
virtuales, las disposiciones legales o decretos ejecutivos que habiliten su realizacion, en cuyo

caso el CETAC tomara el acuerdo respectivo.

Articulo 23.-Legitimacion: Unicamente podran intervenir en las sesiones y presentar
mociones los integrantes del CETAC. El director general de Aviacion Civil asistird a las

sesiones con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 24.-Llegadas tardias. Iniciada la sesion, las personas directoras ausentes, tendran
un periodo de gracia de un méximo de treinta minutos contados a partir de la hora del inicio
de la sesion, para que ocupen su lugar e integren el CETAC. Pasado ese tiempo se tendran

por ausentes.

Articulo 25.- Periodicidad. El CETAC se reunira en sesion ordinaria hasta un maximo de
dos veces por semana y designara los dias de las sesiones mediante acuerdo especifico. Para
celebrar las sesiones ordinarias no haré falta convocatoria especial, si los dias fijados para

sesionar lo son para todas las sesiones del afio.

Articulo 26.-Sesiones extraordinarias. El CETAC podra sesionar extraordinariamente

cuando:

1. Sea convocada al efecto por motivos de urgencia o necesidad apremiante por la presidencia

o la vicepresidencia, en caso de ausencia de la primera.




2. Estando reunida la totalidad de los miembros, acuerden por unanimidad efectuar sesién

extraordinaria y conocer determinados asuntos.

La convocatoria a sesiones extraordinarias debera realizarse con una antelacién minima de
veinticuatro (24) horas por escrito, debiendo adjuntarse copia del orden del dia, salvo en el
caso urgencia o necesidad apremiante, que se podra hacer en forma verbal o telefénica, lo

cual se hara constar en el acta que se levante de la sesion.

La convocatoria para sesiones extraordinarias, en ausencia de la presidencia o de la

vicepresidencia, podra hacerla dos personas directoras.

Articulo 27.-Orden del dia. El orden del dia para cada sesion serd confeccionado por quien
ocupe la presidencia del CETAC o por quien sea delegado para este acto, con la antelacion

necesaria para ser comunicada por la Secretaria para el conocimiento de los miembros.

Los asuntos deben ser sometidos a conocimiento y votacioén en el orden en que se encuentren
en la agenda, de igual forma se procedera con las propuestas y mociones, salvo que se trate

de una mocion de orden, en cuyo caso se tramitard ésta de forma preferente.

Articulo 28.-Privacidad de las sesiones. Las sesiones del CETAC seran siempre privadas
salvo que, las personas directoras presentes acuerden por unanimidad, que el publico en
general o ciertas personas, puedan tener acceso a la sesion, concediéndoles o no el derecho

de participar en las deliberaciones con voz pero sin voto.

Cualquier persona funcionaria o empleada de la DGAC se encuentra obligada a asistir a las
sesiones del CETAC, cuando fuere citada, con el propésito de verter criterio técnico sobre

alglin asunto o simplemente brindar mas informacion.

Articulo 29.-Quérum para sesionar. El quérum para que pueda sesionar validamente el

CETAC lo integran cuatro personas miembros.




Las sesiones del CETAC deberan iniciarse dentro de los treinta minutos siguientes a la hora

sefialada al efecto. Pasados los treinta minutos indicados, si no hubiere quérum, se dejara

constando en el libro de actas el nombre de las personas directoras presentes. Verificado lo

anterior, el CETAC podra sesionar validamente en segunda convocatoria veinticuatro horas

después de la sefialada para la primera, salvo casos de urgencia en que podra sesionar después

de media hora y para ello sera suficiente la asistencia de la tercera parte de sus miembros.

Articulo 30.-Desarrollo de las sesiones. Las sesiones se desarrollardan conforme al orden del

dia previamente elaborado, el cual sélo podra ser modificado o alterado en casos de urgencia

segun los tramites establecidos en este reglamento.

Se tratara en lo posible de ajustarse al siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

e)

g)

Aprobacion de la agenda de la sesion

Aprobacion del acta o actas de las sesiones inmediatamente anteriores, que ya hubieren
sido estudiadas por los directores. en los ejemplares distribuidos oportunamente por la

Secretaria de Actas.

Audiencias

Los asuntos de la presidencia, directores, Auditoria y DGAC, en ese orden.

Lectura, examen y tramitacion de la correspondencia.

Conocimiento, examen y resoluciones sometidos al CETAC en la agenda

correspondiente.

Los informes que por escrito rendiran las personas directoras o funcionarias que se les

haya confiado alguna mision en el exterior.




h) Andlisis de los demas asuntos incluidos en el orden del dia.

Con el proposito de dar fluidez a la sesién. cuando los documentos soporte de los asuntos por
tratar se hayan puesto en conocimiento con al menos veinticuatro horas de antelacién a la
sesion a todas las personas directoras, se dispensara de lectura y quien ejerza la presidencia
sometera a discusion el tema. Concluida la discusion se propondra el acuerdo y se sometera

a votacion.

Articulo 31.-Intervenciones. Se concederd la palabra en el orden en que se haya solicitado
y solo se podra ejercer ese derecho después de que la presidencia le haya concedido la

autorizacion para referirse al asunto que esté en discusion.

Articulo 32.-Mociones. Los acuerdos del CETAC se tomaran con base en iniciativas o
mociones, escritas o verbales, presentadas por los miembros proponentes. Las propuestas que
se presenten verbalmente que no se refieren al tema objeto de deliberacion, seran incluidas

en el capitulo de asuntos de los directores.

Las enmiendas a las mociones deben ser transmitidas verbalmente o por escrito a quien

preside, antes de ser puestas a debate.

Articulo 33.-Mocion de orden. Si se promueve una mocion de orden sobre un asunto, se

suspendera la deliberacion hasta que se haya votado la mocion respectiva.

Articulo 34.-Deliberacién. Todo acuerdo se tomara previa deliberacién. Después de
considerarse suficientemente discutido el asunto, serd puesto a votacién de las personas

directoras.

Cuando el acuerdo no fuere votado por unanimidad, por peticion de la persona directora que
lo considere oportuno, se consignara literalmente en el acta, la motivacion, justificacién o
razonamiento de los votos salvados y abstenciones nominales que se susciten. Asimismo, se

har4 constar en el acta, el razonamiento de voto que sea solicitado por la persona directora




que considere oportuno, indicar las motivaciones o justificaciones particulares que le asisten

para votar en la forma que lo hizo.

Articulo 35.-Duracion de las sesiones. Las sesiones duraran el tiempo necesario para agotar
el orden del dia. No obstante, al cumplirse tres horas de sesidén, cualquiera de las personas
integrantes del CETAC podrd mocionar para que se dé por terminada la misma y se dejen los
puntos pendientes de conocer para la siguiente sesion. Para tener derecho a dieta, los
directores del CETAC tendran que haber estado presentes en la sesion por lo menos durante

dos horas, si se decidiere continuar por mas de ese tiempo.

Articulo 36.-Rompimientos de quérum. Si en el curso de cualquier reunidn se rompiere el
quérum, la presidencia hard instancia a quienes se hayan retirado para que se vuelvan a
incorporar a la sesion. Si pasados cinco minutos no se restableciere el quérum. se levantara
la sesion y los asuntos que no hubiesen sido tramitados pasardn en orden preferente a la

proxima sesion.

Articulo 37.-De las mayorias para adoptar acuerdos. Los acuerdos se tomaran por

mayoria absoluta de las personas directoras asistentes, excepto en los casos siguientes:

a) Recomendacion al Poder Ejecutivo para la suspension o remocion de la persona que ocupe
la direccion o subdireccion general de Aviacion Civil y la auditoria, para lo cual se requerira

del voto de las dos terceras partes de los miembros asistentes.

b) Aceptacion de conciliaciones, transacciones y compromisos arbitrales, en cuyo caso se

requerira de la votacion favorable de no menos de cuatro directores presentes.

¢) Declaratoria de firmeza de acuerdos en la misma sesion, en cuyo caso se requerird de al

menos cinco votos.




d) Adopcién, modificacion, derogatoria de reglamentacion interna, en cuyo caso se requerira
la votacion favorable de no menos de cinco miembros, es decir, de dos tercios de la totalidad

de los miembros del CETAC.

e) Cuando el CETAC determine que en la adopcidn de acuerdos especificos se requiera un
criterio de mayoria superior. Para adoptar o derogar un acuerdo que impone una regla de
mayoria distinta a la absoluta, se requerird que el acuerdo sea adoptado por mayoria

calificada, es decir, dos terceras partes de la totalidad de los miembros del CETAC.

El acuerdo que se adopte para los efectos del inciso a) anterior tratdndose del cargo de auditor,
debera ordenar la apertura del procedimiento ordinario respectivo ¢ indicar concretamente
las causales que originan la decision de conformidad con el articulo 15 de la Ley Orgéanica

de la Contraloria General de la Repuablica.

Articulo 38.-De la votacion. La votacion serd publica, salvo que la presidencia disponga lo
contrario o que se trate de la apreciacion discrecional de cualidades o actividades de personas,
o de asuntos que afecten seriamente el prestigio o el patrimonio de estas, en cuyo caso la

votacion sera secreta.

Las abstenciones o los votos en blanco se computardn para efectos de quorum y para

determinar el niimero de votantes, pero no se podran atribuir ni a la mayoria ni a la minoria.

Articulo 39.-Otras intervenciones: Podran asistir a las sesiones ademas de quien ocupe la
direccién general de Aviacion Civil, las personas asesoras del CETAC y las funcionarias de
la DGAC, que sean invitadas y en general todas aquellas personas que hayan sido llamadas
por el CETAC para determinados asuntos. La intervencién de estas personas se limitara a los
asuntos que estén a su cuidado o aquellos asuntos para los cuales se les ha recabado su
opinidn o consulta. No tendran voto, ni tampoco podran presentar mociones, pero podran
hacer recomendaciones o sugerencias para que las personas integrantes del CETAC puedan
presentarlas como mociones. Una vez finalizada su intervencion, estas personas deberdn

hacer abandono del lugar de la sesi6n, salvo acuerdo en contrario.




Articulo 40.-Asignacién de dietas. Las personas miembros del CETAC seran remuneradas
mediante dietas que serdn conforme lo regulado en la LGAC. Para efectos del importe de la
dieta, se tomara como referencia el monto fijado por el articulo 60 de la ley nimero 7138 del

16 de noviembre de 1989, denominada “Ley de Presupuesto Extraordinario™.

El monto para la cancelacién de estas dietas serd incluido en el presupuesto anual de la
institucion. Al mes no se podrd remunerar mas de ocho sesiones, entre ordinarias y
extraordinarias, siempre y cuando estas Gltimas sean necesarias y estén debidamente

Justificadas.

Articulo 41.-Pérdida de dietas. Perdera el derecho a dieta aquel miembro del CETAC que
faltare a la sesién, o se presentare después de treinta minutos de iniciada la sesién; o se
ausentare sin permiso previo de la sesién. Debera permanecer todo el tiempo que dure la
sesion para no perder su dieta. Para tal efecto, la Secretaria del CETAC llevara un control,
haciendo constar en el acta de aquella sesion que se produzca la inasistencia, la llegada tardia,

o el retiro, la hora en que se dio estas Gltimas dos acciones.

Articulo 42.-El pago. Correspondera a la Unidad de Recursos Financieros de la DGAC,
conforme los reglamentos, efectuar el pago de las dietas. Para tal efecto, la Secretaria del
CETAC enviara el reporte de asistencia a cada una de las sesiones de parte de los miembros
del CETAC. El pago de dietas se hara en forma mensual, para lo cual, el director general de
Aviacién Civil dispondra de los mecanismos necesarios a efecto de que el pago
correspondiente se realice en el plazo maximo de cinco dias héabiles, contados a partir de la
finalizaciéon del mes o bien, dentro de los plazos de pago establecidos por la Tesoreria

Nacional.

Las dietas se incluiran en el presupuesto de la Institucion y no podra sobrepasar en monto del

limite sefialado en este reglamento.

CAPITULO IV



De las peticiones de los administrados

Articulo 43.-Peticiones. La persona interesada que tenga una peticion que dirigir al CETAC
debera presentarla en la sede de este durante el horario previamente establecido para la
atencion al publico, no pudiendo recibirse gestion alguna fuera del horario indicado, o bien
remitirla electronicamente con firma digital valida. En el supuesto de que la peticion se remita
via electronica, fuera de horario de oficina, la misma se tendra por presentada el dia habil

inmediato siguiente.

La peticion debera ser clara y demostrar el interés legitimo del petente, conteniendo el
nombre, firma y documento de identidad vigente. La peticion sera valida sin autenticaciones
aunque no la presente la parte, salvo facultad de la Administracién de exigir la verificacion
de la autenticidad por los medios que estime pertinentes. Se tendran por auténticas las

presentaciones hechas personalmente o presentadas con firma digital.

Si se trata de una persona juridica debe venir suscrita por el apoderado con su firma
autenticada o firma digital y acompafiado por una certificacién de personeria juridica

correspondiente vigente con no mas de treinta dias de emitida.

Articulo 44.-Presentacion de documentos. Los interesados en los tramites de certificados
de explotacion, permisos provisionales, licencias aeronduticas, autorizaciones para brindar
servicios publicos o de construccion, deberdn presentar la informacion, documentos y
requisitos normativos, econémicos y técnicos sefialados en las disposiciones normativas
vigentes, preferiblemente por medio de medios electrénicos, con documentos digitales y la

respectiva firma digital.

Cuando el interesado presente las gestiones fisicamente por no contar con firma digital,
debera adjuntar tres copias de cada documento que presente. Para las demas gestiones no se

requerira de copias adicionales de los documentos por presentar.



Toda peticion debera indicar una direccién electrénica como medio para que el CETAC le

comunique el acuerdo adoptado.

Articulo 45.- Audiencias. Cuando asi loacuerde el CETAC o por disposicion de quien ocupe
la presidencia se podra recibir en audiencia, a autoridades o personas interesadas, en cuyo
caso se recibirdn inmediatamente después de la aprobacién del acta y por un espacio entre
quince y treinta minutos, pudiéndose extender por acuerdo de mayoria de las personas

directoras presentes.

CAPITULO V

De las actas

Articulo 46.-Redaccién de las actas. De cada sesién del CETAC se levantara un acta por la
persona a cargo de la Secretaria, que deberd asentarse en el libro de actas del CETAC, que
contendra la identificacion de las personas asistentes, asi como las circunstancias de lugar y
tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales de la deliberacién, la forma y resultado
de la votacion y el contenido de los acuerdos. También se mencionara los documentos vistos
en sesion, los cuales se archivaran en el respectivo expediente de la sesion, poniendo la
persona una nota de constancia o certificacién de que es el documento a que hace referencia
el acta. La persona que ocupe la jefatura de la Secretaria debe asegurar que el acta contenga
correctamente los elementos de estilo, gramaticales, ortograficos, de puntuacién y otras
similares, antes de enviar el acta a los miembros del CETAC para su revision y posterior

aprobacion.

Articulo 47.-Expedientes de las sesiones. De cada sesion sea ordinaria o extraordinaria, se
formara un expediente digital con la convocatoria, copia del acta y del orden del dia que le
corresponde, los comprobantes de entrega a las personas directoras, respaldo de los
documentos relativos a los asuntos tratados en cada sesién a menos que estos debieran

agregarse a los expedientes de acuerdos en cuyo caso el expediente del acta contendra copia




de esos documentos. También, se agregarin los comprobantes sobre comunicacién de

acuerdos que no figuren en los expedientes de estos.

La formacién del expediente digital que aqui se regula, lo sera sin perjuicio de la necesidad
de mantener los expedientes fisicos mientras la Administraciéon adquiere los sistemas

necesarios para migrar a la digitalizacién de manera segura.

Articulo 48.-Libro de actas. Los acuerdos deberan consignarse digitalmente en el libro de
actas del CETAC cuyos folios deberan ser numerados. La Auditoria Interna, de conformidad

con el articulo 22, inciso €) de la LGCI, debera legalizar los libros utilizando la firma digital.

En la primera pagina, el libro deberd llevar una razon indicando el nimero de tomo que le
corresponde, su destino, cantidad de folios que contiene, su estado y sellos que llevan,
debidamente firmada por quien ocupe la presidencia. Las actas se indicaran en numeracion

corrida.

En el libro de actas no podran hacerse enmiendas, tachaduras, borrones ni entrerrenglones,
pues todo error se corregira por medio de notas al pie del acta respectiva, autorizadas con las
firmas que ésta debe llevar, o por medio de declaraciones en el acta de la sesion en que se

leyere aquella.

Articulo 49.-Firma de las actas. Dentro de los ocho dias siguientes a la aprobacién del acta,
ésta debera estar firmada por quienes ocupen la presidencia y la secretaria de actas, y por
aquellos miembros que hubieren hecho constar su voto disidente. Si por razones de fuerza mayor,
un miembro del CETAC se viere imposibilitado a firmar el acta o se negare
injustificadamente a hacerlo, se hara constar asi mediante razén que hara constar quien ocupe

la secretaria.

Articulo 50.-Naturaleza de los acuerdos. El1 CETAC. como drgano de derecho piiblico debe

proceder conforme a texto legal expreso, tomard sus resoluciones mediante acuerdos que,




como actos administrativos destinados a producir efectos juridicos, deben tomarse en sesién

formal celebrada de acuerdo con este reglamento. la ley y estar autorizados por ésta.

Articulo 51.-Acuerdo firme. Los acuerdos tomados por el CETAC quedaran firmes al
aprobarse el acta respectiva en la siguiente sesién ordinaria o al haberse declarado asi en la
misma sesion, por cinco votos, de conformidad con el requisito establecido al efecto, en cuyo

caso debera quedar redactado al momento de tomarse el acuerdo firme.

Los acuerdos del CETAC seran ejecutivos y comunicables desde que se declaran firmes,
salvo si se interpone recurso de revision contra los mismos, en cuyo caso adquiriran firmeza

con la decisidn desestimatoria del recurso.

Articulo 52.-Comunicacién de los acuerdos. Los acuerdos se comunicaran en forma
electronica firmados digitalmente por parte de quien ocupe la jefatura de la Secretaria a las
personas funcionarias, a las interesadas y a quienes afectaren, una vez que se encuentren
firmes. Aquellos que hubieren sido declarados como definitivamente aprobados en la sesién

en que se dictaron, se comunicaran el dia habil siguiente.

La comunicacidn de los acuerdos del CETAC se realizara de conformidad con lo establecido
en la LGAC y, subsidiariamente, por la Ley de Notificaciones Judiciales, Ley nimero 8687

del 04 de diciembre de 2008.

Las decisiones del CETAC seran publicadas en el diario oficial La Gaceta cuando sea el
otorgamiento, prorroga, renovacion. cancelacién de certificados de explotacién o permisos
provisionales de operacién. normas generales o reglamentos y notificadas directamente al

interesado cuando asi lo determine el ordenamiento juridico.

El acto indebidamente comunicado o no comunicado no surtira efectos juridicos excepto

cuando beneficia al destinatario en cuyo caso sus efectos seran considerados desde que se

adopto el acto.




Articulo 53.-Ejecucion de los acuerdos. Los acuerdos del CETAC se ejecutaran una vez

que se encuentren firmes y que sean comunicados.

Los acuerdos seran ejecutados o hechos ejecutar por quien tenga a cargo la Direccién General
de Aviacion Civil, salvo que por la naturaleza especial de los actos o por indicacion concreta
de éstos, corresponda ejecutarlos a otra persona funcionaria. En todo caso, la persona que
ejerza el cargo de director general de Aviacion Civil serd el responsable por el cumplimiento
de tales acuerdos, pudiendo dictar las disposiciones que estimare convenientes para la
correcta ejecucidon de esos acuerdos dentro de los plazos que establecen las leyes,

reglamentos e informes de auditoria.

Articulo 54.- Deber de coordinacién. La DGAC tiene el deber de coordinar y cooperar por
medio de sus dependencias, no solo en la ejecucion de los acuerdos del CETAC sino también
en el cumplimiento de los diferentes procesos administrativos de forma que se cumpla el

interés publico de forma eficiente y oportuna.

CAPITULO VI

Recurso de revision

Articulo 55.-Objeto y condiciones del recurso. En caso de que alguno de los miembros del
drgano interponga recurso de revisién contra un acuerdo, éste debera ser tramitado y resuelto

en los términos que establecen los articulos 42 y 43 de la LGAP.

Articulo 56.-Oportunidad y forma del recurso. El recurso de revisién debera presentarse
una vez leida el acta que contenga el acuerdo que se objeta y antes de que ésta sea aprobada.
Debe presentarse por escrito o verbalmente dejando constancia por escrito al pie del acta y
firmado por la persona directiva del CETAC, expresando claramente si solicita revocacion
del acuerdo o su modificacion, indicando en este tltimo caso la forma en que se desea variar

el acuerdo.



Articulo 57.-Forma de resolver la revision. Presentada una revision y siendo admisible, la
presidencia leera el recurso y se procedera a deliberar (nicamente sobre la procedencia o
improcedencia de la revisién y no sobre el fondo del asunto, pues si esto Gltimo sucede sera
motivo para que la presidencia retire ¢l uso de palabra a quien se apartara del motivo en

discusion.

E1 CETAC, por la misma mayoria de votos obtenida al dictarse el acuerdo objetado, decidira

si acepta o no la revision.

Admitida la revision, el CETAC podra deliberar de nuevo sobre el fondo del acuerdo
objetado y resolvera por la misma mayoria indicada, si revoca dicho acuerdo, lo modifica o
lo confirma. También podra demorar la discusion. la resolucién o ambos tramites, para otra
sesion, quedando entre tanto en suspenso la ejecucién del acuerdo recurrido; no asi el resto

de los acuerdos aprobados en esa sesion.
Denegada la revision, se continuara conforme al orden del dia y sus alteraciones.

Si se hubieren presentado dos o mas recursos de revisidn, se conoceran sucesivamente en
orden de su presentacion, pero si se refieren a un mismo acuerdo se resolveran al mismo

tiempo.

Articulo 58.-Recursos ordinarios contra los acuerdos. Contra las resoluciones que haya
dictado el CETAC, segtin las competencias otorgadas en la LGAC, podra formularse recurso
de reconsideracion, dentro del plazo de quince dias habiles, contados a partir de su

notificacién, conforme lo regulado en el articulo 309 de la LGAC.
CAPITULO VII

Articulo 59.-Responsabilidad solidaria. Los miembros del CETAC seran responsables

personal y solidariamente por aquellos actos en que con su voto contribuyan a la adopcion




del acuerdo que resuelve los asuntos que conocen y de acuerdo con lo dispuesto en el articulo

199 de 1a LGAP.

Articulo 60.-Eximiente de responsabilidad. Quienes razonen el voto negativo o se
abstengan de votar debidamente. serdn ajenos a las responsabilidades que competan en

relacién con el asunto particular para el cual ejercieron estas acciones.

Articulo 61.-Responsabilidad por incumplimiento de funciones. Seran responsables los
miembros del CETAC por el incumplimiento total o parcial injustificado, de las metas
sefialadas en los correspondientes proyectos, programas y presupuestos, cuando se determine
que las deficiencias o negligencias de su gestién son resultado de sus decisiones y directrices
y no del normal funcionamiento del 6rgano o la entidad, o bien, al omitir una decisién

oportuna.

CAPITULO VIII

Disposiciones finales

Articulo 62-Forma. Todo proyecto de reforma deberd ser presentado por escrito en sesion

ordinaria del CETAC y debidamente firmado por la persona proponente.

Articulo 63.-Derogatoria. Se deroga el decreto ejecutivo numero 36056-MOPT del 21 de

mayo de 2010, denominado “Reglamento del Consejo Técnico de Aviacién Civil™.

Articulo 64. Digitalizacion de los procesos del CETAC. Con la finalidad de que el CETAC
cuente con los sistemas y herramientas tecnolégicas para cumplir con los postulados de la
Gobernanza Digital, se dispone un plazo de un afio a partir de la publicacién de la presente
reforma, con el fin de que se digitalice la totalidad de los procesos del CETAC incluyendo
un sistema de actas digitales que cuente con los elementos de seguridad de la informacion y

trazabilidad que garanticen la seguridad juridica que las normas exigen.
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